Ha ocHoBy unana 14. craB 1. Tauka 3) 3akoHa 0 apXHBCKO]j rpahu 1 apXUBCKO]
nenatHoctu ("Ciyx6enu rnmacauk PC", 6p. 6/2020) [Ikoncku ogdop Exonomcke mikoine ,,Hamga
Jumuh* y 3emyny, Ha ceqaunu oapkanoj aana 09.05.2024.roguHe 10HOCH

ITPABUJIHUK O HAYUHY EBUJEHTUPAIbA, SAIITUTE U KOPUII'REIbA
EJIEKTPOHCKHUX TOKYMEHATA

I  OCHOBHE OAPE/IGE

Ynag 1.

[TpaBUITHHKOM O HAUYMHY €BUJICHTHPAha, 3alITUTE U KOpUIThemba elTeKTPOHCKUX
nokyMeHara (nasbe: [IpaBHITHHK) perysuiie ce HauuH CBHICHTUPaba, 3aIITUTE U KOpUIIhema
SJIICKTPOHCKUX JOKYMEHATA, KA0 U SJICKTPOHCKOT TIOCIOBakha y HHPOPMAIIMOHUM CHCTEMHUMA
Exonomcke mikone ,,Haga Jlumuh* y 3emyny (nasme: llkouna).

Yan 2.
VY OKBUPY €JIEKTPOHCKOT MOCIOBaKka MOjeIMHU U3pa3u uMajy cienehe 3HaueHe:

- EnextpoHcko nmocnoBame je ynorpeda nmojataka y eJIeKTPOHCKOM OOJIHKY, CpeicTaBa
€JICKTPOHCKE KOMYyHUKAIIM]€ U eIEKTPOHCKE 00pajie moiataka y ooaBspamy nociosa lllkoe;

- EJ'ICI(TpOHCKO KaHI_[eJIapI/IjCKO IIOCJIOBAKLE O6YXBaTa IIOCJIOBC KaHI_IeJIapI/IjCKOF IIOCJIOBama
Ca CJICKTPOHCKUM JOKYMCHTHUMA Y I/IH(l)OpMa]_[I/IOHOM CHUCTCMY,

- EnexTpoHCKH JOKYMEHT jecTe CKyI Mojaraka cacTaBJbeH O]l ClIoBa, OpojeBa, cuMoOoIa,
rpadUuKyX, 3By4YHUX U BUJIEO 3aMKca CaipKaHUX y MOJHECKY, IMCMEHY, pellewhY, UCIIPaBU WK
OMJI0 KOM JpyroM aKkTy KOJU CauMHE IpaBHa U (pU3MUKa JIUIa UM OPTaHU BJIAcTU paau
Kkopuihewa y IpaBHOM MPOMETY WIH y YIPABHOM, CYJCKOM UJIU APYTrOM MOCTYIIKY IIpe]l
OpraHuMa BJIaCTH, aKO je eJIeKTPOHCKH n3pal)eH, AUTUTaI30BaH, MMOCHaT, TPUMJIbEH, CauyBaH
WM apXUBHPaAH Ha €JIEKTPOHCKOM, MATHETHOM, ONITUYKOM WJTH IPYTOM MEIH]jy;

- EnekTpoHCKH MOTNHC je CKyH MOAaTaka y eJIeKTPOHCKOM OOJIMKY KOjH Cy MPUIPYKEHU
WM JIOTWYKY TTOBE3aHM ca IPYTUM (MOTHHCAHUM) MOJAlMMa Y €JIEKTPOHCKUM OOJIMKY TaKo Jia ce
€JIEKTPOHCKUM MOTIIHCOM MOTBphyje MHTETpUTET TUX MOJIaTaKa U UIEHTUTET MOTIHCHUKA.
CBpxa eneKTpOHCKOT MOTIHCA je J]a MOTBPAM ayTEHTUYHOCT cajjpXKaja Mmopyke (J10Ka3 Ja mopyka
HUje IPOMEH-EHA Ha MyTY OJ] MOIIKJBAoLa JI0 IPUMaolia), Kao 1 Ja 006e30ea1 rapaHTOBabe
UJEHTUTETA NIOIINIBAO0LIA TOPYKE;

- ApxwuBcka rpaha, kao JOKyMEHTapHH MaTepHrjall KOju Ce TPajHO UyBa, jeCTe 0Ja0dpaHu
W3BOPHHU, a y HEJJOCTATKy U3BOPHOT, U CBaKU PENPOIYKOBaHHU OOJMK JOKYMEHTA WK 3aIlnca



KOJH Cy HACTaJIM PaJiOM | JIeJIOBak-EM JP>KaBHUX OpTraHa W OpraHu3allfja, OpraHa TepUTOpHjaTHE
ayTOHOMHU]€ U JeIMHHUIIA JJOKAITHE CaMOYyIIpaBe, YCTAaHOBA, jaBHUX Mpeay3eha, nMaana jaBHIX
opnamhema, MPUBPEIHNUX JIPYIITaBa, IPEIy3ETHUKA, JINIA KOja 00aBJbajy peruCTPOBAHY
JENIATHOCT, BEPCKUX 3ajeIHUIIA, KA0 U JAPYTHX MPABHUX WK (PU3UYKHX JIUIA, @ O] TPAJHOT CY
3HaYaja 3a KyJITypy, YMETHOCT, HAyKy, IPOCBETY H JIpyTe APYIITBeHE 00IacTH, Oe3 0031pa Ha TO
KaJia ¥ TJIe Cy HaCTallu, U JIa JIU C€ Hajla3e y YCTaHOBaMa 3allTHTE KyJITYPHHUX o0apa Win BaH
BUX, 1 0e3 0031pa Ha 0OJIUK U HOCAY 3arrca Ha KOME Cy CauyBaHU;

- ApxuBcka rpaha y e1eKTpOHCKOM OOJIMKY je apXUBCKa rpalja Koja je H3BOPHO HacTaja y
€JIIEKTPOHCKOM OOJTUKY;

- JIoKyMEeHTapHH MaTepujall y eIEKTPOHCKOM OOJIUKY j€ TOKyYMEHTapHU MaTepHjasl KOjH je
M3BOPHO HACTAO0 Y ENIEKTPOHCKOM OOJIHKY;

- Jlururanu3aiyja je KOHBep3Uja JOKYMEHTa U3 O0JIMKa KOJH HUjE IICKTPOHCKH Y
€JICKTPOHCKHU 00JIUK;

- JIMrUTaIn30BaHU JOKYMEHT je JOKYMEHT KOjH je HacTao JUTHTalIn3alijoM U3BOPHOT
JOKYMEHTA.

II EJIEKTPOHCKO KAHIIEJIAPNJICKO [IOCJIOBAKBE

Yan 3.

EnekTpoHCKO KaHIeIapHjCKO MOCIoBambe 00yXBaTa HaCTaHAK, KOpUIINeme U 3aITUTY
1oJlaTaka y eJIeKTPOHCKOM OOJIUKY, CPECTBA EIEKTPOHCKE KOMyHHKAIH]je U €JIEeKTPOHCKE
o0pazie monataka y obaBsbamy nociosa y Llkomm.

Ynan 4.

EnexTpoHCcKO KaHIIenapHjcKo mocioBamke 00e30ehyje na ce y iHPopMaIioHOM CUCTEMY
[Ikone 06aBsbajy MOCIOBU KaHIEIAPH)CKOT MOCIOBamka, Kao U J1a ce Y HHHOPMaIlMOHOM
CUCTEeMY TOCTyTa ca CBUM JIOKYMEHTHMA Y €IEKTPOHCKOM OOIUKY.

ITocoBHE MM pauyHOBOJICTBEHE HCIPABE MOTY /1 CE UyBajy Ha €JIEKTPOHCKUM
MeAujuMa Kao OpUrMHalIHA TOKYMEHTA WU IUTUTAJIHE KOIHje ako je 00e30eheHo:

- J1a ce MOoJalrMa Cap>KaHUM Y €JIEKTPOHCKOM JOKYMEHTY MOKe MPUCTYIIUTHU U Ja Cy
MOTO/IHU 3a Jajby 00pamy;

- J1a Cy TOJaIi cCauyBaHH Y OOJMKY y KOME Cy HalpaBJbeHH, MMOCTATH ¥ MPUMIbCHH;

- 7la ce U3 cadyBaHe eJIEKTPOHCKE MOPYKe MOKE YTBPIUTH IMOIIUIbAJIAI], TPUMAaJIall, BpeMe
1 MECTO ClIaha U MpHjeMa;

- Jla ce MPUMEY]y TEXHOJIOTHje U MOCTYIIIN KOjuMa ce y IOBOJbHO] Mepu 00e30elhyje
3alITHTA OJ] U3MEHA WK OpHcara MmoiaTaka Wil IPyro Moy3/J1aHo CPEICTBO KOJUM CE rapaHTyje
HETMPOMEHJLUBOCT TI0/IaTaKka WK TOPYKa Kao U pe3epBHa 0a3a 1mojaraka Ha JApyroj JOKaluju.



Unan 5.
WNudopmannonu cucrem Ilkone omoryhasa:

1) BoleHE CIIEKTPOHCKE EBUCHITN]E O MPUMJbCHO] MM HOBOHACTAJIO] PauyHOBOJICTBEHO]
JOKYMEHTAIUjH, K0 U OCTAIUM JIOKyMEHTUMA (JIOTIKCH, 3aXTEBH, UT/);

2) o0aBJbame KIbUT'OBOACTBEHUX U PAYYHOBOJACTBCHHUX ITOCJIOBA,

3) WHTEPHY JIOCTaBy EJICKTPOHCKUX JIOKyMEHATa U 00aBEIITaBamkhe OBIAMINCHIX KOPUCHUKA
CUCTEMA O €TIEKTPOHCKHUM JJOKYMEHTHUMA;

4) ,,O0€K arn‘* u 4yBame eJIEKTPOHCKUX U/UITU Y €JIEKTPOHCKHU OOJIMK MPEHECeHUX JOKyMeHaTa
U BbUXOBO €JIEKTPOHCKO apXUBUPAE.

[Ikoma je my’kHa J1a KOPUCTU PavyHOBOACTBEHU cOPTBEP KOju oMoryhasa
(YHKIIMOHHCAE CUCTEMa HHTEPHHUX PauyHOBOJICTBEHHX KOHTPOJIa M oHeMoryhasa Oprcame
MPOKIMKEHUX MTOCTIOBHUX MTPOMEHA.

Ynag 6.

3anocnena auna y lllkonu cy onamhena 3a paa y nocrojehem nadopmammonom
cucTteMy U uMajy oapeheny Bpcty oBnamherma U mpaBa MpUCTYTIa, IpeMa 3a1yKembIMa
KOHKPETHOT PaJIHOT MECTa.

Ynau 7.

Hauun CBUICHTHPAWkA CIICKTPOHCKUX NOKYMCHATA I/IH(1)OpMaI_II/IOHOM CUCTEMY BpIIH CC Yy
CKJIaly €a YIIYTCTBOM 34 KOpI/IH_Ihere KOHKPETHOT HH(I)OpMElI.IPIOHOl" cucrema.

YyTcTBO caapxu u3rien u pajay nporpamy koje Illkona kopuctu 3a ynpasibame
CJIICKTPOHCKHUM JOKYMCHTHMA.

IIT 3AIITUTA EJIEKTPOHCKUX TOKYMEHATA

Ymau 8.

Csu 3anocienu y lllkonu ayXHHU Cy 2 NaXXJbUBO PYKY]Y U pajie ca eJIeKTPOHCKOM U
MH(POPMATUIKOM OIIPEMOM, Jia j€ KOPUCTE y CKIIaay ca YIyTCTBUMa U HHTepHUM akTuMa Lllkore.

3anocienu ¢y Iy>KHHU Jia CBaKM KBap WU MpobJieM y paay y HHPOPMAIHOHOM CUCTEMY
[Txose npujaBe oBnamheHOM JIMIy, Kako OU ce XMUTHO U €(UKacHO Mpey3elie Mepe 3a
crpeyaBame ryOuTKa 1ojaTaka i OCUTypame HHPOPMAIIMOHOT CUCTEMA.

Ynag 9.

3amtuTa nojgaraka y ”HGOpMamoHOM CUCTEMY BPILU C€ U3PAIOM 3aIITUTHUX KOIHja
nosaraka (Oek ar), ¥ CIPOBOJU CE JETHOM IOJIUIIIHE.



IV TPUCTYII UH®OOPMAIMOHNM CUCTEMHUMA
Yau 10.

[Ipucryn u pag y nocrojehem nundopmanimoHoM cuctemy umajy 3amocienu y Illkomnmu,
CXOJHO 3ay>KelhbUMa KOHKPETHOT PaJHOT MeCTa.

[Ipuctyn nocrojehum eneKTpOHCKUM MojanumMa y nHpopManmoHom cucremy Moryh je
UCKJbYUYHUBO y3 oMoh oaroBapajyhe JI03uHKe 3al0CIICHOT, JI0JIEJIOM HUBOA MTPpaBa MpoCTyma
CUCTEeMY WJIH Ha JPYTY HauuH, 0J00peH of crpane qupektopa [llkore.

Nudopmanuje o 103uHKaMa KOPUCHUKA CE€ CMATPajy CTPOro MOBEPJHUBUM M HU Y KOM
ClIy4ajy HHje 1I03BOJbEHA pa3MEHa JIO3MHKHU M3Mel)y 3a10CTIeHIX, HUTH OTKPUBAE JTIO3UHKU
Tpehum unuma.

V  OBABESE JIPYILITBA KAO CTBAPAOLIA 1 UMAOLA APXUBCKE I'PABE U
JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAIJIA ¥V EJIEKTPOHCKOM OBJIMKY

Unan 11.
EnextpoHcko apxuBapame je aeo napopmarmonor cucrema y Lkomm.

Y OKBHpY €JIEKTPOHCKOT apXHUBHPamka 4yBajy Ce€ eIEKTPOHCKA JOKYMEHTa, TaKo J1a je
OCUTYpPaHO TPajHO UyBame EIEKTPOHCKE apXUBCKeE Trpalje, leHO OpKaBambe, MUTPUPAHE
MoJiaTaka Ha HOBE HOcaue y MpomnucanuM ¢popMaTiuma, CBe J0 Mpejiaje eIeKTPOHCKE apXUBCKe
rpahe HaJJIe:KHOM apXUBY.

EnextpoHcka 1oKyMeHTa MOpajy OMTH eIeKTPOHCKH MOTNHCaHa KBATU(UKOBAHUM
JUTUTATHUM CepTU(HUKATOM M3AaTUM O] MPU3HATUX cepTUuKoBaHUX Tena Pemyonuke Cpouje
U IIPEJICTaBJbajy BakehH €IEeKTPOHCKH JOKYMEHT ca KOojuM he ce ocTBapuBaTi KOMYHHKaIlHja ca
JIPYTUM MPaBHUM JIMLIMA.

Yan 12.

[Ikona je y 06aBe3u Jja ocUrypa TpajHO UYyBambe apXMBCKe rpalje y eleKTpOHCKOM
00JIMKY, Bb€HO OJIp’KaBamk-e, MUTPHPaEe OJTHOCHO NpedaliBambe Ha HOBE HOcaye y NMPOMUCAHUM
¢bopmaTrMa 110 npeiaje apXuBcKe rpahe y enekTpoHCKOM OOJIMKY HaJUIeKHOM jaBHOM apXUBY

Yau 13.

[IIkoma, kao cTBapaJial] 1 ©MaJial apXuBcke rpale 1 JOKyMEeHTapHOT MaTepHjana y
€JIEKTPOHCKOM OOJIMKY, JTy’KHA j€ Jla CIPOBOJIU MPOLIEAYPE U MOCTYIIKE Be3aHE 32 yIpaBibambe
JOKYMEHTHMA, Kao 1 JJa KOPUCTH UH(OPMAIIIOHU CUCTEM, KOJU rapaHTyje 3allTHUTY,
ayTEHTUYHOCT, BEPOJAOCTOJHOCT, LIEJTOBUTOCT U YIOTPEOJHUBOCT EIEKTPOHCKUX JJOKYMEHATA.

CrBapame yciioBa 3a IMOCTYIKE M TEXHOJIOIIKA pelleha Koja ce KOPHCTE TOKOM
MOY3/JJaHOT EJIEKTPOHCKOT YyBamka apXUBCKe rpal)e U TOKyMEHTapHOT MaTepujaia y



€JICKTPOHCKOM OOJIMKY, BPIIIU Y CKIaAy ca 3aKOHOM O apXHUBCKOj Tpahu, mponucuMa Kojuma ce
ypehyje moy3naHo eleKTPOHCKO YyBamke U OCTAIMM BakehrM IpomnrcuMa.

Ynau 14.

[Ikona, kao cTBapaiall U UMaall apXuBcke rpale y enekTpoHCKOM 00JIMKY y 00aBe3H je
na oBy rpaly mpena 3ajeiHo ca npumnajaajyhum metanoganuma u AeKoaupaHy, Ha HAYMH KOJU
OJlpe/ii HA/JIC)KHU JaBHU apXUB.

[Ikona je myxHa Aa, TPHIUKOM Tpeaje, omoryhu ynmoTpeO/puBOCT capikaja apXUBCKe
rpahe, y3 00e30eheme TeXHUIKUX yCIIoBa.

Yau 15.
[Toy3naHo eneKTPOHCKO YyBamhe JOKYMEHTa NojpazyMeBa o0e30eheme:

1) JI0Ka3a Jia je JOKYMEHT I0CT0ja0 Y Ta4HO Opel)eHOM TPeHYTKY 3aCHOBAaHO Ha
KBaJIM(HUKOBAHOM BPEMEHCKOM XKUTY;

2) Op7KaBamk€ CTATyCa BAJIMAHOCTU KBaJ'II/I(bI/IKOBaHOl" CJICKTPOHCKOT IMOTIIMCA UJIN IIeYaTa y
OOHOCY Ha BPEMCHCKH TPCHYTAK HACTAHKA,

3) JOCTYITHOCT U3BOPHO YYBAHOT €JIEKTPOHCKOr JJOKYMEHTA U CBUX JOJATHUX I0JaTaKa
KojuMa ce yTBplhyje HCITymeHOCT YCIoBa U3 MPETXOIHA JIBA CTaBa,

4) OJIp’KaBam€ MOBEPEHHa y MHTETPUTET U ayTEHTUYHOCT TOKOM IIEJIOT TIEPHO/Ia YyBamba.
Yian 16.

ApxuBcka rpaha 0IHOCHO JOKYMEHTapHU MaTepHjajl KOju ce TPajHO YyBa, U3 KOjer HUje
U3BPIIEHO 0/1a0upame apXuBcKe rpale, He CMe ce OLUTETUTH HU YHUIUTUTH 0e3 0031pa Ha TO /1a
JIM je MUKpO(UIMOBAH WIH TUTUTAIN30BaH.

ApxuBcka rpaha gyBa ce TpajHO y OOJIMKY Yy KOJ€M je HacTaja.

N3BopHU 00JIMK TOKyMEHTApHOT MaTepHjaia, KOju HHje €JIeKTPOHCKHU U 3a KOJU HUje
MIPOIKCAaH TPajaH POK YyBamba, MOKE CE YHUIITUTHU U Mpe UCTEKA MPOMHUCAHOT MIepHo/ia YyBamba,
YKOJIUKO C€ AUTUTANIN3Yje U UyBa Yy OKBUPY yCIyre KBaJu(pUKOBAHOT €JIEKTPOHCKOT YyBamba
JOKyMEHara.

Yan 17.

VY cnyuajy TOKyMeHaTa KOjH Cy U3BOPHHU HACTaJIM Y OOJIMKY KOJH HH]E €IEKTPOHCKH
[IIxoma MOke J1a U3BPIIN TUTHUTAITHM3AIN]Y JOKYMEHTA Y €JIEKTPOHCKHU OOJIMK MTOTO/IaH 32
YyBamE.

IIpe moyerka mporeca AUTUTaIU3aIM]je, Tj. KOHBEp3Uje JOKYMEHTa U3 00JIMKa KOjU HHje
eJIEKTPOHCKH Y eNleKTpoHCKH 06muk [lkona je qyxHa 1a npruGaBu MUIIIBEHE HAJUIEKHOT
apxuBa.



Yan 18.

Ogaj [IpaBuiHUK CTyIa Ha CHary OCMOT JlaHa 01 JJaHa 00jaBJbUBarb-a Ha OTrJIACHO) Ta0Iu
[xoure.

[IpaBunHuK je 3aBeneH moa opojem: 671/1-51 ox 09.05.2024.rogune

[Ipencennuk Ilkomnckor oxbopa

Joso I'Bo3auh



